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	АДЫГЭ РЕСПУБЛИКЭМКIЭ 
Муниципальнэ образованиеу 

«Джэджэ районым»  иадминистрацие





ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  20 мая  2015 г.  № 73
ст.Гиагинская

О внесении изменений в постановление главы муниципального образования «Гиагинский район» от 2 июля 2012 года № 81 «Об утверждении структурными подразделениями администрации МО «Гиагинский район» административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также с целью приведения в соответствие с изменениями в действующем законодательстве,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Гиагинская детская школа искусств» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля 2012 года № 81 следующие изменения и дополнения:

1.1. В разделе 1 пункт 1.3. «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«1.3.1.Информация по вопросам предоставления услуги, а также информирование о стадии, результатах рассмотрения документов, предоставляется:

- при обращении по телефону;

- при ответе на письменное обращение;

- при личном обращении;

- при ответе на письменное обращение, отправленное посредством почтовой связи;

- на официальном сайте управления культуры администрации МО «Гиагинский район» (далее по тексту – управление культуры) и МБОУ ДОД «Гиагинская детская школа искусств» (далее по тексту – МБОУ ДОД);

- на информационных стендах МБОУ ДОД, в государственном бюджетном учреждении Республики Адыгея «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ РА «Многофункциональный центр»);

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы управления культуры и МБОУ ДОД.

1.3.2.1.Информация о месте нахождения (адресе), контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты МБОУ ДОД или управления культуры размещаются на официальном сайте МБОУ ДОД или управления культуры в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Адрес администрации муниципального образования «Гиагинский район»: 385600, Гиагинский район, станица Гиагинская, улица Кооперативная, 35), тел. (887779) 9 11 07 (приемная).
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.giaginsk.ru.

Адрес управления культуры: 385600, Гиагинский район, станица Гиагинская, улица Кооперативная, 33, тел. (887779)  9 12 35 .

Место нахождения структурного подразделения органа местного самоуправления, ответственного за предоставление муниципальной услуги - 
МБОУ ДОД:385600 Республика Адыгея, Гиагинский район, ст. Гиагинская, ул. Красная, 294.

МБОУ ДОД осуществляет прием документов и консультацию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:
Понедельник: с 9.00 – 11.00 час.;

Вторник: с 13.00 – 15.00 час.;

Среда: с 9.00 – 11.00 час.;

Четверг: с 13.00 до 15.00 час.;

Пятница: (не приемный день) работа с документами.
Информационное сопровождение деятельности учреждения, порядок и правила предоставления услуги должны быть доступны населению МО «Гиагинский район». Состояние и состав информации должны соответствовать требованиям закона Российской Федерации от 07.02.1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей». 

Учреждение обязано довести до сведения получателей услуг свое наименование и местонахождение. Данная информация должна быть предоставлена любым способом, предусмотренным законодательством Российской Федерации и обеспечивающим её доступность для населения. 

Информирование граждан осуществляется посредством:

1) публикации настоящего Регламента в сети «Интернет» на официальном сайте: 


МО «Гиагинский район» www.giaginsk.ru;

Управление культуры администрации МО «Гиагинский район» КУЛЬТУРА.ПАСКАЛЬ.РФ

МБОУ ДОД «Гиагинская детская школа искусств» giagdshi.adg.muzkult.ru
2) информационных стендов (уголков получателей услуг).

Также информационное сопровождение может обеспечиваться за счет тематических публикаций и телепередач.

В каждом учреждении должны размещаться информационные уголки, содержащие сведения об услугах, копии Лицензии, требования к учащимся, правила и порядок работы с обращениями и жалобами граждан, настоящий Регламент.

Учащийся и его родители (законные представители) вправе потребовать предоставление необходимой и достоверной информации о выполняемых услугах, обеспечивающих их компетентный выбор.

Информация о деятельности учреждения, о порядке и правилах предоставления услуги должна обновляться (актуализироваться) по мере необходимости, но не реже чем раз в год.»
1.2. В Разделе 2:

- пункт 2.4. «Сроки предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«Школа реализует дополнительные образовательные программы художественно-эстетической направленности, дополнительные предпрофессиональные общеобразовательные программы в области искусств  и дополнительные общеразвивающие общеобразовательные программы в области искусств в соответствии с лицензией.

Сроки реализации дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств в соответствии с федеральными государственными требованиями по видам искусств:

· музыкальное искусство «Фортепиано» - 8 (9) лет;

· музыкальное искусство «Народные инструменты» - 5 (6) лет;8 (9) лет;

· музыкальное искусство «Духовые и ударные инструменты» - 5 (6) лет; 8 (9) лет;

· изобразительное искусство Живопись - 5 (6) лет; 8 (9) лет.

Срок освоения программ для детей, не закончивших освоение образовательной программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования и планирующих поступление в образовательные учреждения, реализующие основные профессиональные образовательные программы в области музыкального искусства, может быть увеличен на один год.


Сроки реализации дополнительных общеразвивающих общеобразовательных программ в области искусств в соответствии  с Рекомендациями по организации образовательной и методической деятельности при реализации общеразвивающих программ в области искусств:

· музыкальное искусство Основы музыкального исполнительства (по видам инструментов) - 3 года;

· хореографическое искусство Основы хореографического исполнительства - 4 года;

· изобразительное искусство «Основы художественного искусства» - 3 года.

При наличии необходимой материальной базы, специалистов, могут организовываться другие специальности.

Сроки реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности:

· музыкальное исполнительство по специальностям: фортепиано — 7 лет; баян, аккордеон, домра, балалайка, гитара, скрипка, ксилофон, флейта— 5 лет;

· изобразительное искусство — 4 года;

· хореографическое искусство — 5 лет.

Школа имеет право реализовывать образовательную программу в области искусств в сокращенные сроки, по сравнению с нормативными, при условии готовности обучающегося к ее освоению.

Школа имеет право реализовывать образовательную программу в области искусств по индивидуальным учебным планам.»
- в пункте 2.5. «Нормативно-правовые акты» абзац 8 изложить в следующей редакции:

«- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
1.3. Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги» переименовать в «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» и изложить в следующей редакции:
«5.1. Заявители (уполномоченные представители) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Заявители (уполномоченные представители) вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:

– сотрудников и должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги

– Главы муниципального образования «Гиагинский район» 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба может быть направлена в письменной или электронной форме, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационных ресурсов Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, в сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя (уполномоченного представителя).

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель (уполномоченный представитель) представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Время приема жалоб совпадает со временем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги.

5.6. Жалоба может быть подана заявителем через ГБУ РА «Многофункциональный центр». При поступлении жалобы ГБУ РА «Многофункциональный центр» обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ГБУ РА «Многофункциональный центр» и органом, предоставляющим муниципальную услугу. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. Жалоба должна соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, работника ГБУ РА «Многофункциональный центр» либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя (уполномоченного представителя) – физического лица либо наименование, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (уполномоченному представителю);
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, работников ГБУ РА «Многофункциональный центр»;

4) доводы, на основании которых заявитель (уполномоченный представитель) не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем (уполномоченным представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя (уполномоченного представителя), либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования «Гиагинский район» или в управление культуры, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
5.9. Письменный ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации муниципального образования, а также членов его семьи;

2) невозможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования, управление культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» в рабочее время, регистрируются в день поступления, при поступлении в нерабочее время – на следующий рабочий день.

Жалоба рассматривается должностным лицом Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр», наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.12. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена федеральным законодательством
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.13. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.14. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 
5.14.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата указанной государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.15. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.16. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:

1) в письменной форме;

2) в виде электронных сообщений;

3) по телефону;

4) на личном приеме.»
1.4. Приложение №1 к Административному регламенту МБОУ ДОД «Гиагинская детская школа искусств» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях» изложить в новой редакции (Прилагается).
2. Внести в административный регламент муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дондуковская детская школа искусств» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81  следующие изменения и дополнения:

2.1. В разделе 1 пункт 1.3. «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«1.3.1.Информация по вопросам предоставления услуги, а также информирование о стадии, результатах рассмотрения документов, предоставляется:

- при обращении по телефону;

–при ответе на письменное обращение;

–при личном обращении;

–при ответе на письменное обращение, отправленное посредством почтовой связи;

–на официальном сайте управления культуры и МБОУ ДОД «Дондуковская детская школа искусств» (далее по тексту – МБОУ ДОД);

–на информационных стендах МБОУ ДОД, в государственном бюджетном учреждении Республики Адыгея «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ РА «Многофункциональный центр»);

1.3.2.Информация о месте нахождения и графике работы управления культуры и МБОУ ДОД.

1.3.2.1.Информация о месте нахождения (адресе), контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты МБОУ ДОД или управления культуры размещаются на официальном сайте МБОУ ДОД или управления культуры в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Адрес администрации муниципального образования «Гиагинский район»: 385600, Гиагинский район, станица Гиагинская, улица Кооперативная, 35), тел. (887779) 9 11 07 (приемная).
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.giaginsk.ru.

Адрес управления культуры: 385600, Гиагинский район, станица Гиагинская, улица Кооперативная, 33, тел. (887779)  9 12 35 .

Место нахождения структурного подразделения органа местного самоуправления, ответственного за предоставление муниципальной услуги - 
МБОУ ДОД:385600 Республика Адыгея, Гиагинский район, ст. Дондуковская, ул.Ломоносова, 176.
МБОУ ДОД осуществляет прием документов и консультацию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:
Понедельник: с 9.00 – 11.00 час.;

Вторник: с 13.00 – 15.00 час.;

Среда: с 9.00 – 11.00 час.;

Четверг: с 13.00 до 15.00 час.;

Пятница: (не приемный день) работа с документами.

Информационное сопровождение деятельности учреждения, порядок и правила предоставления услуги должны быть доступны населению МО «Гиагинский район». Состояние и состав информации должны соответствовать требованиям закона Российской Федерации от 07.02.1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей». 

Учреждение обязано довести до сведения получателей услуг свое наименование и местонахождение. Данная информация должна быть предоставлена любым способом, предусмотренным законодательством Российской Федерации и обеспечивающим её доступность для населения. 

Информирование граждан осуществляется посредством:

1) публикации настоящего Регламента в сети «Интернет» на официальном сайте: 


МО «Гиагинский район» www.giaginsk.ru;

Управление культуры администрации МО «Гиагинский район»: КУЛЬТУРА.ПАСКАЛЬ.РФ

МБОУ ДОД «Дондуковская детская школа искусств» dondshi.adg.muzkult.ru
2) информационных стендов (уголков получателей услуг).

Также информационное сопровождение может обеспечиваться за счет тематических публикаций и телепередач.

В каждом учреждении должны размещаться информационные уголки, содержащие сведения об услугах, копии Лицензии, требования к учащимся, правила и порядок работы с обращениями и жалобами граждан, настоящий Регламент.

Учащийся и его родители (законные представители) вправе потребовать предоставление необходимой и достоверной информации о выполняемых услугах, обеспечивающих их компетентный выбор.

Информация о деятельности учреждения, о порядке и правилах предоставления услуги должна обновляться (актуализироваться) по мере необходимости, но не реже чем раз в год.»
2.2. В Разделе 2:

- пункт 2.4. «Сроки предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«Школа реализует дополнительные образовательные программы художественно-эстетической направленности, дополнительные предпрофессиональные общеобразовательные программы в области искусств  и дополнительные общеразвивающие общеобразовательные программы в области искусств в соответствии с лицензией.

Сроки реализации дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств в соответствии с федеральными государственными требованиями по видам искусств:

· музыкальное искусство «Фортепиано» - 8 (9) лет;

· музыкальное искусство «Народные инструменты» - 5 (6) лет;8 (9) лет;

· изобразительное искусство «Живопись» - 5 (6) лет; 8 (9) лет.

Срок освоения программ для детей, не закончивших освоение образовательной программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования и планирующих поступление в образовательные учреждения, реализующие основные профессиональные образовательные программы в области музыкального искусства, может быть увеличен на один год.


Сроки реализации дополнительных общеразвивающих общеобразовательных программ в области искусств в соответствии с «Рекомендациями по организации образовательной и методической деятельности при реализации общеразвивающих программ в области искусств»:

· музыкальное искусство «Основы музыкального исполнительства» (по видам инструментов) - 3 года;

· хореографическое искусство «Основы хореографического исполнительства» - 4 года;

· изобразительное искусство «Основы художественного искусства» - 3 года.

При наличии необходимой материальной базы, специалистов, могут организовываться другие специальности.

Сроки реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности:

· музыкальное исполнительство по специальностям: фортепиано — 7 лет; баян, аккордеон — 5 лет;

· изобразительное искусство — 4 года;

· хореографическое искусство — 5 лет.

Школа имеет право реализовывать образовательную программу в области искусств в сокращенные сроки, по сравнению с нормативными, при условии готовности обучающегося к ее освоению.

Школа имеет право реализовывать образовательную программу в области искусств по индивидуальным учебным планам.»
- в пункте 2.5. «Нормативно-правовые акты» абзац 8 изложить в следующей редакции:

«- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»«.
2.3. Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги» переименовать в «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» и изложить в следующей редакции:
«5.1. Заявители (уполномоченные представители) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Заявители (уполномоченные представители) вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:

– сотрудников и должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги

– Главы муниципального образования «Гиагинский район» 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба может быть направлена в письменной или электронной форме, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационных ресурсов Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, в сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя (уполномоченного представителя).

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель (уполномоченный представитель) представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Время приема жалоб совпадает со временем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги.

5.6. Жалоба может быть подана заявителем через ГБУ РА «Многофункциональный центр». При поступлении жалобы ГБУ РА «Многофункциональный центр» обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ГБУ РА «Многофункциональный центр» и органом, предоставляющим муниципальную услугу. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. Жалоба должна соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, работника ГБУ РА «Многофункциональный центр» либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя (уполномоченного представителя) – физического лица либо наименование, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (уполномоченному представителю);
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, работников ГБУ РА «Многофункциональный центр»;

4) доводы, на основании которых заявитель (уполномоченный представитель) не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем (уполномоченным представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя (уполномоченного представителя), либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования «Гиагинский район» или в управление культуры, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9. Письменный ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги, а также членов его семьи;

2) невозможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования, управление культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» в рабочее время, регистрируются в день поступления, при поступлении в нерабочее время – на следующий рабочий день.

Жалоба рассматривается должностным лицом Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр», наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.12. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена федеральным законодательством
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.13. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.14. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 
5.14.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата указанной государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.15. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.16. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:

1) в письменной форме;

2) в виде электронных сообщений;

3) по телефону;

4) на личном приеме.»
2.4. Приложение №1 к Административному регламенту МБОУ ДОД «Дондуковская детская школа искусств» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях» изложить в новой редакции (Прилагается).
3. Внести в административный регламент муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческий центр народной культуры» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация досуга и обеспечение жителей услугами организации культуры», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81 следующие изменения и дополнения:

3.1. В разделе 2. пункт 2.2. «Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческий центр народной культуры» МО «Гиагинский район», адрес: 385600, ул. Красная, 308, ст. Гиагинская, Гиагинский район, Республика Адыгея.

Телефон: (887779) 9-14-30


Факс: (887779) 9-14-30




E-mail: mcnk1@mail.ru

Время работы:

Вторник-суббота, с выходными воскресенье, понедельник.


09.00 - 13.00


13.00 - 14.00 - обеденный перерыв


14.00 - 17.00

Организационно-методический отдел:

Понедельник-пятница, с выходными суббота, воскресенье.


8.00 – 12.00

12.00 – 13.00 – обеденный перерыв

13.00 – 16.00


Управление культуры администрации МО «Гиагинский район» (приложение №1)


Администрации сельских поселений (приложение 1).

 
Филиалы муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческий центр народной культуры» (приложение 2).»
3.2. Приложение №2 к административному регламенту МБУК «Межпоселенческий центр народной культуры» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация досуга и обеспечение жителей услугами организации культуры» изложить в новой редакции (Прилагается).
3.3. Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги» переименовать в «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» и изложить в следующей редакции:
«5.1. Заявители (уполномоченные представители) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Заявители (уполномоченные представители) вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:

– сотрудников и должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги

– Главы муниципального образования «Гиагинский район» 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба может быть направлена в письменной или электронной форме, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационных ресурсов Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, в сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя (уполномоченного представителя).

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель (уполномоченный представитель) представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Время приема жалоб совпадает со временем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги.

5.6. Жалоба может быть подана заявителем через ГБУ РА «Многофункциональный центр». При поступлении жалобы ГБУ РА «Многофункциональный центр» обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ГБУ РА «Многофункциональный центр» и органом, предоставляющим муниципальную услугу. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. Жалоба должна соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, работника ГБУ РА «Многофункциональный центр» либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя (уполномоченного представителя) – физического лица либо наименование, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (уполномоченному представителю);
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, работников ГБУ РА «Многофункциональный центр»;

4) доводы, на основании которых заявитель (уполномоченный представитель) не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем (уполномоченным представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя (уполномоченного представителя), либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования «Гиагинский район» или в управление культуры, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9. Письменный ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги, а также членов его семьи;

2) невозможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования, управление культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» в рабочее время, регистрируются в день поступления, при поступлении в нерабочее время – на следующий рабочий день.

Жалоба рассматривается должностным лицом Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр», наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.12. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена федеральным законодательством
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.13. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.14. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 
5.14.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата указанной государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.15. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.16. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:

1) в письменной форме;

2) в виде электронных сообщений;

3) по телефону;

4) на личном приеме.»
4. Внести в административный регламент муниципального бюджетного учреждения культуры «Районная киносеть» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация кинообслуживания», утвержденного постановлением главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81  следующие изменения и дополнения:

4.1. Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги» переименовать в «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» и изложить в следующей редакции:
«5.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:

– сотрудников и должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги

– Главы муниципального образования «Гиагинский район» 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба может быть направлена в письменной или электронной форме, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационных ресурсов Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, в сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Время приема жалоб совпадает со временем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги.

5.6. Жалоба может быть подана заявителем через ГБУ РА «Многофункциональный центр». При поступлении жалобы ГБУ РА «Многофункциональный центр» обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ГБУ РА «Многофункциональный центр» и органом, предоставляющим муниципальную услугу. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. Жалоба должна соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, работника ГБУ РА «Многофункциональный центр» либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, работников ГБУ РА «Многофункциональный центр»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования «Гиагинский район» или в управление культуры, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9. Письменный ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги, а также членов его семьи;

2) невозможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования, управление культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» в рабочее время, регистрируются в день поступления, при поступлении в нерабочее время – на следующий рабочий день.

Жалоба рассматривается должностным лицом Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр», наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.12. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена федеральным законодательством
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.13. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.14. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 
5.14.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата указанной государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.15. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.16. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:

1) в письменной форме;

2) в виде электронных сообщений;

3) по телефону;

4) на личном приеме.»
5. Внести в административный регламент муниципального бюджетного учреждения культуры «Гиагинский районный краеведческий музей имени П.П.Тынченко» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение доступа к музейным ценностям», утвержденного постановлением главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81  следующие изменения и дополнения:

5.1. В Разделе 1, в пункте 2.2. слова «ул. Красная 369» заменить на слова «ул. Центральная 32».

5.2. Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги» переименовать в «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» и изложить в следующей редакции:
«5.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:

– сотрудников и должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги

– Главы муниципального образования «Гиагинский район» 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба может быть направлена в письменной или электронной форме, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационных ресурсов Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, в сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Время приема жалоб совпадает со временем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги.

5.6. Жалоба может быть подана заявителем через ГБУ РА «Многофункциональный центр». При поступлении жалобы ГБУ РА «Многофункциональный центр» обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ГБУ РА «Многофункциональный центр» и органом, предоставляющим муниципальную услугу. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. Жалоба должна соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, работника ГБУ РА «Многофункциональный центр» либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, работников ГБУ РА «Многофункциональный центр»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования «Гиагинский район» или в управление культуры, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9. Письменный ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги, а также членов его семьи;

2) невозможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования, управление культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» в рабочее время, регистрируются в день поступления, при поступлении в нерабочее время – на следующий рабочий день.

Жалоба рассматривается должностным лицом Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр», наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.12. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена федеральным законодательством
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.13. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.14. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 
5.14.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата указанной государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.15. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.16. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:

1) в письменной форме;

2) в виде электронных сообщений;

3) по телефону;

4) на личном приеме.»
6. Внести в административный регламент муниципального бюджетного учреждения культуры «Гиагинская межпоселенческая централизованная библиотечная система» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация библиотечно-информационного обслуживания населения», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81  следующие изменения и дополнения:

6.1. Абзац 11пункта 1.2. раздела 1 исключить.

6.2. В Разделе 2, пункт 2.11. изложить в следующей редакции:
«При предоставлении муниципальной услуги с пользователя не взимается плата. Плата взимается за предоставление дополнительных платных услуг, перечень которых утверждается учредителем в Уставе учреждения и «Положении о платных дополнительных услугах муниципального бюджетного учреждения культуры «Гиагинская межпоселенческая централизованная библиотечная система» МО «Гиагинский район». Стоимость дополнительных платных услуг утверждается постановлением главы МО «Гиагинский район».»
6.3. Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги» переименовать в «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» и изложить в следующей редакции:
«5.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:

– сотрудников и должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги

– Главы муниципального образования «Гиагинский район» 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба может быть направлена в письменной или электронной форме, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационных ресурсов Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, в сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Время приема жалоб совпадает со временем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги.

5.6. Жалоба может быть подана заявителем через ГБУ РА «Многофункциональный центр». При поступлении жалобы ГБУ РА «Многофункциональный центр» обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ГБУ РА «Многофункциональный центр» и органом, предоставляющим муниципальную услугу. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. Жалоба должна соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, работника ГБУ РА «Многофункциональный центр» либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, работников ГБУ РА «Многофункциональный центр»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования «Гиагинский район» или в управление культуры, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9. Письменный ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги, а также членов его семьи;

2) невозможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования, управление культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» в рабочее время, регистрируются в день поступления, при поступлении в нерабочее время – на следующий рабочий день.

Жалоба рассматривается должностным лицом Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр», наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.12. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена федеральным законодательством
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.13. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации муниципального образования «Гиагинский район», управления культуры, ГБУ РА «Многофункциональный центр» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.14. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 
5.14.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата указанной государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.15. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.16. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:

1) в письменной форме;

2) в виде электронных сообщений;

3) по телефону;

4) на личном приеме.»
7. Опубликовать настоящее постановление в газете «Красное знамя» и разместить на официальном сайте администрации МО «Гиагинский район».

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления культуры администрации МО «Гиагинский район» Ляскина В.В.
Глава муниципального образования

«Гиагинский район»                                                                                 В.И. Пуклич

Приложение №1

к Административному регламенту МБОУ ДОД «Гиагинская детская школа искусств» МО «Гиагинский район»
по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях»

 




Директору 






 МБОУ ДОД

 «Гиагинская детская школа искусств »


                                               ________________________________________

                                                             от______________________________________

    

        


  Ф.И.О. родителя (законного представителя)

                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ                                     

     Прошу принять моего(ю) сына(дочь) в  школу для обучения по образовательной программе (подчеркнуть нужное):

1.  «Фортепиано»

2. «Струнные инструменты(скрипка)»

3. «Духовые инструменты(флейта)»

4. «Народные инструменты (баян,аккордеон, домра, балалайка, гитара)»

5. «Ударные инструменты(ксилофон)»

6. «Изобразительное искусство»

7. «Хореография»

СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ

1. Фамилия 

 _____________________________________________________________________________

2. Имя, отчество _____________________________________________________________________________

3. Число, месяц и год рождения _____________________________________________________________________________

4. Место рождения _____________________________________________________________________________

5. Гражданство _____________________________________________________________________________

6.Адрес

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

7. Адрес фактического проживания _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ

1. № общеобразовательной школы, класс _____________________________________________________________________________

2. Смена в общеобразовательной школе в следующем учебном году _____________________________________________________________________________

3.№ детского сада_________________________________________________________________________ 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ)

ОТЕЦ: Ф.И.О. _____________________________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________________________________

Гражданство

 _____________________________________________________________________________

Телефон домашний                               служебный 

_____________________________________________________________________________

Телефон сотовый _____________________________________________________________________________

МАТЬ: Ф.И.О. _____________________________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________________________________

Гражданство 

_____________________________________________________________________________

Телефон домашний                               служебный _____________________________________________________________________________

Телефон сотовый _____________________________________________________________________________

Ознакомлен(а) с Уставом, Лицензией на осуществление образовательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся (« Закон об образовании в РФ» №273-ФЗ от 29.12.2012г.).

Подпись родителя (законного представителя)_____________________/__________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

«________»______________________20____ г.

Даю согласие на обработку своих персональных данных и своего ребенка.

Подпись родителя (законного представителя)____________________/___________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

«________»______________________20____ г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ ПО ОТБОРУ ДЕТЕЙ:

Музыкальные данные и творческие способности:

Слух_________________________________________________________________________

Память_______________________________________________________________________

Ритм_________________________________________________________________________

Музыкальный инструмент (есть ли в наличии)______________________________________________________________________

Особые замечания

_____________________________________________________________________________

Председатель комиссии 

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

Члены комиссии 

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

Решение приемной комиссии:

Зачислить в ______класс по образовательной программе (подчеркнуть нужное)

8. «Фортепиано»

9. «Струнные инструменты(скрипка)»

10. «Духовые инструменты(флейта)»

11. «Народные инструменты (баян, аккордеон, домра, балалайка, гитара)»

12.  «Ударные инструменты(ксилофон)»

13. «Изобразительное искусство»

14. «Хореография»

с «____» ______________________ 20___ г. 

Подпись председателя приемной комиссии

 _______________________________________

«_______»______________________20______г.

Управляющая делами                                                                             С.В.Малахова

Приложение №1

к Административному регламенту МБОУ ДОД «Дондуковская детская школа искусств» МО «Гиагинский район»
по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях»

 




Директору 






 МБОУ ДОД

 «Дондуковская детская школа искусств »


                                               ________________________________________

                                                             от______________________________________

    

        


  Ф.И.О. родителя (законного представителя)

                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ                                     

     Прошу принять моего(ю) сына(дочь) в  школу для обучения по образовательной программе (подчеркнуть нужное):

1.  «Фортепиано»

2.  «Народные инструменты (баян, аккордеон)»

3. «Изобразительное искусство»

4. «Хореография»

СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ

1. Фамилия 

 _____________________________________________________________________________

2. Имя, отчество _____________________________________________________________________________

3. Число, месяц и год рождения _____________________________________________________________________________

4. Место рождения _____________________________________________________________________________

5. Гражданство _____________________________________________________________________________

6.Адрес

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

7. Адрес фактического проживания _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ

1. № общеобразовательной школы, класс _____________________________________________________________________________

2. Смена в общеобразовательной школе в следующем учебном году _____________________________________________________________________________

3.№ детского сада_________________________________________________________________________ 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ)

ОТЕЦ: Ф.И.О. _____________________________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________________________________

Гражданство

 _____________________________________________________________________________

Телефон домашний                               служебный 

_____________________________________________________________________________

Телефон сотовый _____________________________________________________________________________

МАТЬ: Ф.И.О. _____________________________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________________________________

Гражданство 

_____________________________________________________________________________

Телефон домашний                               служебный _____________________________________________________________________________

Телефон сотовый _____________________________________________________________________________

Ознакомлен(а) с Уставом, Лицензией на осуществление образовательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся (« Закон об образовании в РФ» №273-ФЗ от 29.12.2012г.).

Подпись родителя (законного представителя)_____________________/__________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

«________»______________________20____ г.

Даю согласие на обработку своих персональных данных и своего ребенка.

Подпись родителя (законного представителя)____________________/___________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

«________»______________________20____ г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ ПО ОТБОРУ ДЕТЕЙ:

Музыкальные данные и творческие способности:

Слух_________________________________________________________________________

Память_______________________________________________________________________

Ритм_________________________________________________________________________

Музыкальный инструмент (есть ли в наличии)______________________________________________________________________

Особые замечания

_____________________________________________________________________________

Председатель комиссии 

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

Члены комиссии 

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

Решение приемной комиссии:

Зачислить в ______класс по образовательной программе (подчеркнуть нужное)

5. «Фортепиано»

6.  «Народные инструменты (баян, аккордеон)»

7. «Изобразительное искусство»

8. «Хореография»

с «____» ______________________ 20___ г. 

Подпись председателя приемной комиссии

 _______________________________________

«_______»______________________20______г.

Управляющая делами                                                                             С.В.Малахова
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