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Администрация муниципального образования «Гиагинский район»
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	АДЫГЭ РЕСПУБЛИКЭМКIЭ 

Муниципальнэ образованиеу 

«Джэджэ районым»  иадминистрацие





ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 7 февраля  2013 г.  № 8
ст.Гиагинская

О внесении изменений и дополнений в административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг, утвержденные Постановлением главы МО «Гиагинский район» от 02 июля 2012 года № 81

Во исполнение  Протеста прокурора Гиагинского района № 7/03-13 от 24.01.2013г., в соответствии  с требованиями  Федерального  закона от 02.05.2006  №59 — ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Гиагинская детская школа искусств» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81 следующие изменения и дополнения:

«Раздел 3. «Административные процедуры»  изложить в следующей редакции: 

 3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги в письменном и электроном виде:

Подача заявителем (его законным представителем) заявления с прилагаемым комплектом документов;

-заявление установленного образца (приложение 2);

-сведения о родителях заявителя;

-копию свидетельства о рождении заявителя;

-медицинскую справку установленного образца;

-иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

3.2. Прохождение заявителем вступительных испытаний.

3.3 Заключение договора о предоставлении муниципальной услуги в случае зачисления заявителя в МБОУ ДОД.

3.4.
Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом, либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов, возвращаются заявителю.

3.5.
Комплектование и передача пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке и сроки, установленные в соответствии с Уставами, правилами внутреннего распорядка МБОУ ДОД, настоящим регламентом и иными правовыми актами, регламентирующими деятельность МБОУ ДОД.

3.6. После заключения договора ребенок получает право на обучение и содержание в МБОУ ДОД в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий, установленными организацией, оказывающей услугу.

3.7. При приеме детей в МБОУ ДОД последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги»  изложить в следующей редакции: 

5.1. Заявитель (уполномоченный представитель) имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц учреждений культуры и управления культуры администрации МО «Гиагинский район» в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе в письменном или в электронном виде обжаловать действия или бездействие должностных лиц учреждения культур и управления культуры администрации МО «Гиагинский район».

5.3. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе обратиться с жалобой лично в письменной или электронной форме.

5.4. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного или электронного обращения.


В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления муниципальных образований района для получения необходимых для рассмотрения обращения документов начальник управления культуры администрации МО «Гиагинский район», его заместитель вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя (уполномоченного представителя) о продлении срока рассмотрения.


Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.5. Согласно п.1 ст.7 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» заявитель (уполномоченный представитель) в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата: фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


Дополнительно в обращении могут быть указаны:


должность, фамилия, имя и отчество должностного лица управления (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуются;


суть обжалуемого действия (бездействия);


обстоятельства, на основании которых заявитель (уполномоченный представитель) считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;


сведения, которые заявитель (уполномоченный представитель) считает необходимым сообщить.


В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель (уполномоченный представитель) прилагает к письменному обращению документы либо их копии.

5.6. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
5.7. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (уполномоченного представителя) либо об отказе в удовлетворении обращения.


Письменный или электронный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю (уполномоченному представителю).

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (уполномоченного представителя), направившего обращение, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Заявители (уполномоченные представители) вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия и (или) бездействие должностных лиц управления в судебном порядке.


Согласно п.1 ст.256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий и (или) бездействий органов государственной власти в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.10. Заявители (уполномоченные представители) могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях и (или) бездействии должностных лиц управления, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Гиагинская детская школа искусств» МО «Гиагинский район», посредством письменного или по электронной почте обращения по адресу: ул. Кооперативная, д.33,  ст. Гиагинская 385600, Гиагинский район, Республика Адыгея, управление культуры администрации МО «Гиагинский район» по телефону:


Телефон: (887779) 9-12-35


Факс:
(887779) 9-12-35




E-mail: giag_kultura@mail.ru 

5.11. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю (уполномоченному представителю) и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, государственной функции на основании настоящего регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя (уполномоченного представителя).

5.12. Заявителю (уполномоченному представителю) направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение одного рабочего дня после принятия решения, но не позднее тридцати календарных дней со дня регистрации запроса (жалобы).

5.13. Обращения заявителя (уполномоченного представителя) считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные или в электронной форме ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов».

2. Внести   в административный регламент муниципального бюджетного образовательного учреждения  дополнительного образования детей «Дондуковская детская школа искусств» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81  следующие изменения и дополнения:

«Раздел 3. «Административные процедуры» изложить в следующей редакции: 

3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги письменном и электронном виде:

Подача заявителем (его законным представителем) заявления с прилагаемым комплектом документов;

-заявление установленного образца (приложение 2);

-сведения о родителях заявителя;

-копию свидетельства о рождении заявителя;

-медицинскую справку установленного образца;

-иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

3.2. Прохождение заявителем вступительных испытаний.

3.3 Заключение договора о предоставлении муниципальной услуги в случае зачисления заявителя в МБОУ ДОД.

3.4.
Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом, либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов, возвращаются заявителю.

3.5.
Комплектование и передача пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке и сроки, установленные в соответствии с Уставами, правилами внутреннего распорядка МБОУ ДОД, настоящим регламентом и иными правовыми актами, регламентирующими деятельность МБОУ ДОД.

3.6. После заключения договора ребенок получает право на обучение и содержание в МБОУ ДОД в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий, установленными организацией, оказывающей услугу.

3.7. При приеме детей в МБОУ ДОД последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: 

5.1. Заявитель (уполномоченный представитель) имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц учреждений культуры и управления культуры администрации МО «Гиагинский район» в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе в письменном или в электронном виде обжаловать действия или бездействие должностных лиц учреждения культур и управления культуры администрации МО «Гиагинский район».

5.3. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе обратиться с жалобой лично в письменной или электронной форме.

5.4. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного или электронного обращения.


В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления муниципальных образований района для получения необходимых для рассмотрения обращения документов начальник управления культуры администрации МО «Гиагинский район», его заместитель вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя (уполномоченного представителя) о продлении срока рассмотрения.


Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.5. Согласно п.1 ст.7 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» заявитель (уполномоченный представитель) в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата: фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


Дополнительно в обращении могут быть указаны:


должность, фамилия, имя и отчество должностного лица управления (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуются;


суть обжалуемого действия (бездействия);


обстоятельства, на основании которых заявитель (уполномоченный представитель) считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;


сведения, которые заявитель (уполномоченный представитель) считает необходимым сообщить.


В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель (уполномоченный представитель) прилагает к письменному обращению документы либо их копии.

5.6. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (уполномоченного представителя) либо об отказе в удовлетворении обращения.


Письменный или электронный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю (уполномоченному представителю).

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (уполномоченного представителя), направившего обращение, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Заявители (уполномоченные представители) вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия и (или) бездействие должностных лиц управления в судебном порядке.


Согласно п.1 ст.256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий и (или) бездействий органов государственной власти в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.10. Заявители (уполномоченные представители) могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях и (или) бездействии должностных лиц управления, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Гиагинская детская школа искусств» МО «Гиагинский район», посредством письменного или по электронной почте обращения по адресу: ул. Кооперативная, д.33,  ст. Гиагинская 385600, Гиагинский район, Республика Адыгея, управление культуры администрации МО «Гиагинский район» по телефону:


Телефон: (887779) 9-12-35


Факс:
(887779) 9-12-35




E-mail: giag_kultura@mail.ru 

5.11. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю (уполномоченному представителю) и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, государственной функции на основании настоящего регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя (уполномоченного представителя).

5.12. Заявителю (уполномоченному представителю) направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение одного рабочего дня после принятия решения, но не позднее тридцати календарных дней со дня регистрации запроса (жалобы).

5.13. Обращения заявителя (уполномоченного представителя) считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные или в электронной форме ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов».

3. Внести   в административный регламент муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческий центр народной культуры» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация досуга и обеспечение жителей услугами организации культуры», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81  следующие изменения и дополнения:

«Раздел 3. «Административные процедуры» изложить в следующей редакции:

 Этапы предоставления муниципальной услуги в письменном и электронном виде:

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение 2 к настоящему регламенту):

 приём, регистрация заявки о предоставлении услуги;

рассмотрение заявки, принятие решений о предоставлении услуги;

 согласование стоимости муниципальной услуги с заявителем согласно прейскуранту цен;

заключение договора;

 оплата услуги заявителем; 

приобретение билета;

предоставление муниципальной услуги.

3.2. Максимальный срок рассмотрения заявки на оказание услуг составляет 15 дней.

3.3. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий при предоставлении муниципальной услуги являются:

директор  муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческий центр народной культуры» МО «Гиагинский район»

 руководители подведомственных муниципальных учреждений культуры, наделенные должностными обязанностями для осуществления предоставления муниципальной услуги. 

3.4. Должностное лицо организует работу по предоставлению муниципальной услуги, несёт персональную ответственность за качество предоставленной услуги. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

3.5. Должностное лицо осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги, принимает меры к совершенствованию форм и методов реализации муниципальной услуги.

3.6. Для проведения мероприятий могут привлекаться сторонние специалисты и эксперты, обладающие соответствующими знаниями и навыками. Мероприятия должны проводиться с учетом возрастных и физиологических особенностей участников и проходить в местах, обеспечивающих привлечение максимального количества участников и зрителей. 

Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: 

5.1. Заявитель (уполномоченный представитель) имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц учреждений культуры и управления культуры администрации МО «Гиагинский район» в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе в письменном или в электронном виде обжаловать действия или бездействие должностных лиц учреждения культур и управления культуры администрации МО «Гиагинский район».

5.3. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе обратиться с жалобой лично в письменной или электронной форме.

5.4. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного или электронного обращения.

 В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления муниципальных образований района для получения необходимых для рассмотрения обращения документов начальник управления культуры администрации МО «Гиагинский район», его заместитель вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя (уполномоченного представителя) о продлении срока рассмотрения.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.5. Согласно п.1 ст.7 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» заявитель (уполномоченный представитель) в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата: фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

 Дополнительно в обращении могут быть указаны:

 должность, фамилия, имя и отчество должностного лица управления (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

 суть обжалуемого действия (бездействия);

 обстоятельства, на основании которых заявитель (уполномоченный представитель) считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

 сведения, которые заявитель (уполномоченный представитель) считает необходимым сообщить.

 В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель (уполномоченный представитель) прилагает к письменному обращению документы либо их копии.

5.6. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (уполномоченного представителя) либо об отказе в удовлетворении обращения.

 Письменный или электронный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю (уполномоченному представителю).

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (уполномоченного представителя), направившего обращение, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

 Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Заявители (уполномоченные представители) вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия и (или) бездействие должностных лиц управления в судебном порядке.

 Согласно п.1 ст.256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий и (или) бездействий органов государственной власти в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.10. Заявители (уполномоченные представители) могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях и (или) бездействии должностных лиц управления, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческий центр народной культуры» МО «Гиагинский район», посредством письменного или по электронной почте обращения по адресу: ул. Кооперативная, д.33,  ст. Гиагинская 385600, Гиагинский район, Республика Адыгея, управление культуры администрации МО «Гиагинский район» по телефону:

 Телефон: (887779) 9-12-35

 Факс: (887779) 9-12-35

 E-mail: giag_kultura@mail.ru 

5.11. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю (уполномоченному представителю) и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, государственной функции на основании настоящего регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя (уполномоченного представителя).

5.12. Заявителю (уполномоченному представителю) направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение одного рабочего дня после принятия решения, но не позднее тридцати календарных дней со дня регистрации запроса (жалобы).

5.13. Обращения заявителя (уполномоченного представителя) считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные или в электронной форме ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов».

4. Внести   в административный регламент муниципального бюджетного учреждения культуры «Районная киносеть» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация кинообслуживания», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81  следующие изменения и дополнения:

«Раздел 3. «Административные процедуры по организации кинообслуживания» изложить в следующей редакции:

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги в письменном и электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- информирование жителей в соответствии с настоящим Регламентом;

-предоставление документов в соответствии с данным Регламентом;

- непосредственное предоставление Услуги.

Исполнение Услуги по организации кинообслуживания включает в себя следующие административные процедуры:

- составление плана организационно-технических заданий; 

- составление финансовой документации (сметы, договора); 

- информирование жителей в соответствии с настоящим Регламентом;

- приглашение получателей Услуги или продажа входных билетов;

- проведение мероприятий.

3.2. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
При отсутствии оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течении 1 дня с момента получения и регистрации представленных документов.

При установлении фактов несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и отказывает в приеме документов.

3.3. Обеспечение организации муниципальной услуги

- Организация кинообслуживания

- Создание банка данных фонотек, видеотек, фотоматериалов;

- Издание информационных материалов;

- Выполнение работ и оказание всех видов видео, аудио и киноуслуг, сервис в данной сфере.

Раздел 5. «Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемых им решений при исполнении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: 

5.1. Заявитель (уполномоченный представитель) имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц учреждений культуры и управления культуры администрации МО «Гиагинский район» в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе в письменном или в электронном виде обжаловать действия или бездействие должностных лиц учреждения культур и управления культуры администрации МО «Гиагинский район».

5.3. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе обратиться с жалобой лично в письменной или электронной форме.

5.4. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного или электронного обращения.


В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления муниципальных образований района для получения необходимых для рассмотрения обращения документов начальник управления культуры администрации МО «Гиагинский район», его заместитель вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя (уполномоченного представителя) о продлении срока рассмотрения.


Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.5. Согласно п.1 ст.7 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» заявитель (уполномоченный представитель) в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата: фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


Дополнительно в обращении могут быть указаны:


должность, фамилия, имя и отчество должностного лица управления (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуются;


суть обжалуемого действия (бездействия);


обстоятельства, на основании которых заявитель (уполномоченный представитель) считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;


сведения, которые заявитель (уполномоченный представитель) считает необходимым сообщить.


В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель (уполномоченный представитель) прилагает к письменному обращению документы либо их копии.

5.6. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (уполномоченного представителя) либо об отказе в удовлетворении обращения.


Письменный или электронный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю (уполномоченному представителю).

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (уполномоченного представителя), направившего обращение, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Заявители (уполномоченные представители) вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия и (или) бездействие должностных лиц управления в судебном порядке.


Согласно п.1 ст.256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий и (или) бездействий органов государственной власти в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.10. Заявители (уполномоченные представители) могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях и (или) бездействии должностных лиц управления, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в муниципального бюджетного учреждения культуры «Районная киносеть» МО «Гиагинский район», посредством письменного или по электронной почте обращения по адресу: ул. Кооперативная, д.33,  ст. Гиагинская 385600, Гиагинский район, Республика Адыгея, управление культуры администрации МО «Гиагинский район» по телефону:


Телефон: (887779) 9-12-35


Факс:
(887779) 9-12-35




E-mail: giag_kultura@mail.ru 

5.11. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю (уполномоченному представителю) и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, государственной функции на основании настоящего регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя (уполномоченного представителя).

5.12. Заявителю (уполномоченному представителю) направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение одного рабочего дня после принятия решения, но не позднее тридцати календарных дней со дня регистрации запроса (жалобы).

5.13. Обращения заявителя (уполномоченного представителя) считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные или в электронной форме ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов».

5. Внести   в административный регламент муниципального бюджетного учреждения культуры «Гиагинский районный краеведческий музей имени П.П.Тынченко» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение доступа к музейным ценностям», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81  следующие изменения и дополнения:

«Раздел 3. «Административные процедуры» изложить в следующей редакции:
Этапы предоставления муниципальной услуги письменном или электронном виде.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение 1 к настоящему регламенту):

- приём, регистрация заявки о предоставлении услуги;

- рассмотрение заявки, принятие решений о предоставлении услуги;

- согласование стоимости муниципальной услуги с заявителем согласно прейскуранта цен;

- заключение договора;

- оплата услуги заявителем; 

- приобретение  билета;

- предоставление муниципальной услуги.

3.1.2. Максимальный срок рассмотрения заявки на оказание услуг составляет 15 дней.

3.1.3. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий при предоставлении муниципальной услуги являются:

- директор МБУК «Гиагинский районный краеведческий музей им. П.П. Тынченко».

3.1.4. Должностное лицо организует работу по предоставлению муниципальной услуги, несёт персональную ответственность за качество предоставленной услуги. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

3.1.5. Должностное лицо осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги, принимает меры к совершенствованию форм и методов реализации муниципальной услуги.

3.1.6. Для проведения мероприятий могут привлекаться сторонние специалисты и эксперты, обладающие соответствующими знаниями и навыками. Мероприятия должны проводиться с учетом возрастных и физиологических особенностей участников и проходить в местах, обеспечивающих привлечение максимального количества участников и зрителей. 

Раздел 5. «Порядок обжалования нарушения требований в ходе исполнения муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: 

5.1. Заявитель (уполномоченный представитель) имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц учреждений культуры и управления культуры администрации МО «Гиагинский район» в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе в письменном или в электронном виде обжаловать действия или бездействие должностных лиц учреждения культур и управления культуры администрации МО «Гиагинский район».

5.3. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе обратиться с жалобой лично в письменной или электронной форме.

5.4. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного или электронного обращения.


В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления муниципальных образований района для получения необходимых для рассмотрения обращения документов начальник управления культуры администрации МО «Гиагинский район», его заместитель вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя (уполномоченного представителя) о продлении срока рассмотрения.


Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.5. Согласно п.1 ст.7 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» заявитель (уполномоченный представитель) в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата: фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


Дополнительно в обращении могут быть указаны:


должность, фамилия, имя и отчество должностного лица управления (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуются;


суть обжалуемого действия (бездействия);


обстоятельства, на основании которых заявитель (уполномоченный представитель) считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;


сведения, которые заявитель (уполномоченный представитель) считает необходимым сообщить.


В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель (уполномоченный представитель) прилагает к письменному обращению документы либо их копии.

5.6. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (уполномоченного представителя) либо об отказе в удовлетворении обращения.


Письменный или электронный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю (уполномоченному представителю).

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (уполномоченного представителя), направившего обращение, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Заявители (уполномоченные представители) вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия и (или) бездействие должностных лиц управления в судебном порядке.


Согласно п.1 ст.256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий и (или) бездействий органов государственной власти в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.10. Заявители (уполномоченные представители) могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях и (или) бездействии должностных лиц управления, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в муниципального бюджетного учреждения культуры «Гиагинский районный  краеведческий музей им. П.П. Тынченко» МО «Гиагинский район», посредством письменного или по электронной почте обращения по адресу: ул. Кооперативная, д.33,  ст. Гиагинская 385600, Гиагинский район, Республика Адыгея, управление культуры администрации МО «Гиагинский район» по телефону:


Телефон: (887779) 9-12-35


Факс:
(887779) 9-12-35




E-mail: giag_kultura@mail.ru 

5.11. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю (уполномоченному представителю) и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, государственной функции на основании настоящего регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя (уполномоченного представителя).

5.12. Заявителю (уполномоченному представителю) направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение одного рабочего дня после принятия решения, но не позднее тридцати календарных дней со дня регистрации запроса (жалобы).

5.13. Обращения заявителя (уполномоченного представителя) считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные или в электронной форме ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов».

6. Внести   в административный регламент муниципального бюджетного учреждения культуры «Гиагинская межпоселенческая централизованная библиотечная система» МО «Гиагинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация библиотечно-информационного обслуживания населения», утвержденного постановлением  главы МО «Гиагинский район» от 02 июля  2012 года № 81  следующие изменения и дополнения:

«Раздел 3. «Административные процедуры» изложить в следующей редакции:

3.1. Основанием предоставления муниципальной услуги является личное обращение получателя муниципальной услуги в библиотеки МБУК «Гиагинская МЦБС».

3.2. Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги в письменном и электронном виде в библиотеках МБУК «Гиагинская МЦБС» включают в себя:

-регистрацию (перерегистрацию) получателя муниципальной услуги, заполнение читательского формуляра; 

-консультирование получателя муниципальной услуги по использованию справочно-поискового аппарата, баз данных, методике самостоятельного поиска документов специалистом библиотеки;

-предоставление получателю муниципальной услуги доступа к справочно-поисковому аппарату, базам данных в помещении библиотеки;

-предоставление получателю муниципальной услуги доступа к сайту библиотечной системы. 

3.2.1. Регистрация (перерегистрация) получателя муниципальной услуги:

Основанием для регистрации (перерегистрации) получателя муниципальной услуги является личное обращение получателя муниципальной услуги в библиотечные учреждения.

Регистрация (перерегистрация) получателя муниципальной услуги осуществляется по предъявлению документа, удостоверяющего личность. Регистрация одного получателя муниципальной услуги осуществляется в срок до 10 минут, перерегистрация – в течение 5 минут. Перерегистрация осуществляется один раз в год.

Регистрация (перерегистрация) получателя муниципальной услуги предусматривает:

-прием документов, установление личности получателя муниципальной услуги;

-установление наличия (отсутствия) оснований для приостановления, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги в помещениях библиотечных учреждений;

-заполнение читательского формуляра (проставление в нем отметки о перерегистрации);

3.2.2. Консультирование получателя муниципальной услуги:

Специалист библиотеки в вежливой и корректной форме консультирует получателя муниципальной услуги по использованию справочно-поискового аппарата, баз данных, методике самостоятельного поиска документов. Максимальное время консультирования библиотекарем получателей муниципальной услуги – 10 минут.

3.2.3. Предоставление доступа к электронным базам данных в помещении библиотечных учреждений включает в себя:

-консультирование по методике эффективного поиска информации;

-пользование получателем муниципальной услуги баз данных в течение установленного времени.

3.2.4. Доступ к сайту библиотечной системы осуществляется круглосуточно с обязательным фиксированием количества посещений сайта.

3.2.5. При необходимости получения копий электронных документов специалист библиотеки предоставляет их пользователю в соответствии с 4 частью Гражданского кодекса Российской Федерации и Положением о платных услугах МБУК «Гиагинская МЦБС».

3.2.6. Результатом административной процедуры является получение доступа пользователей к фондам библиотек, к справочно-поисковому аппарату, базам данных, а также информации, находящейся на сайте библиотечной системы.

3.3. Необходимым условием исполнения муниципальной услуги является:


Нормативное регулирование в сфере деятельности, относящейся к осуществлению муниципальной функции.


Организация и поддержка деятельности библиотек МБУК «Гиагинская МЦБС».


Обеспечение условий формирования и комплектования библиотечного фонда.


Обеспечение условий сохранности библиотечного фонда.

3.4. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий при предоставлении муниципальной услуги являются:

-директор муниципального бюджетного учреждения культуры «Гиагинская межпоселенческая централизованная библиотечная система»;

-специалисты муниципального бюджетного учреждения культуры «Гиагинская межпоселенческая централизованная библиотечная система», наделенные должностными обязанностями для осуществления предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Должностное лицо организует работу по предоставлению муниципальной услуги, несёт персональную ответственность за качество предоставленной услуги. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

3.6. Должностное лицо осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги, принимает меры к совершенствованию форм и методов реализации муниципальной услуги.

Раздел 5. «Порядок обжалования нарушений требований в ходе исполнения муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: 

5.1. Заявитель (уполномоченный представитель) имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц учреждений культуры и управления культуры администрации МО «Гиагинский район» в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе в письменном или в электронном виде обжаловать действия или бездействие должностных лиц учреждения культур и управления культуры администрации МО «Гиагинский район».

5.3. Заявитель (уполномоченный представитель) вправе обратиться с жалобой лично в письменной или электронной форме.

5.4. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного или электронного обращения.


В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления муниципальных образований района для получения необходимых для рассмотрения обращения документов начальник управления культуры администрации МО «Гиагинский район», его заместитель вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя (уполномоченного представителя) о продлении срока рассмотрения.


Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.5. Согласно п.1 ст.7 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» заявитель (уполномоченный представитель) в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата: фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


Дополнительно в обращении могут быть указаны:


должность, фамилия, имя и отчество должностного лица управления (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуются;


суть обжалуемого действия (бездействия);


обстоятельства, на основании которых заявитель (уполномоченный представитель) считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;


сведения, которые заявитель (уполномоченный представитель) считает необходимым сообщить.


В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель (уполномоченный представитель) прилагает к письменному обращению документы либо их копии.

5.6. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (уполномоченного представителя) либо об отказе в удовлетворении обращения.


Письменный или электронный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю (уполномоченному представителю).

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (уполномоченного представителя), направившего обращение, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Заявители (уполномоченные представители) вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия и (или) бездействие должностных лиц управления в судебном порядке.


Согласно п.1 ст.256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий и (или) бездействий органов государственной власти в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.10. Заявители (уполномоченные представители) могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях и (или) бездействии должностных лиц управления, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Гиагинская детская школа искусств» МО «Гиагинский район», посредством письменного или по электронной почте обращения по адресу: ул. Кооперативная, д.33,  ст. Гиагинская 385600, Гиагинский район, Республика Адыгея, управление культуры администрации МО «Гиагинский район» по телефону:


Телефон: (887779) 9-12-35


Факс:
(887779) 9-12-35




E-mail: giag_kultura@mail.ru 

5.11. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю (уполномоченному представителю) и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, государственной функции на основании настоящего регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя (уполномоченного представителя).

5.12. Заявителю (уполномоченному представителю) направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение одного рабочего дня после принятия решения, но не позднее тридцати календарных дней со дня регистрации запроса (жалобы).

5.13. Обращения заявителя (уполномоченного представителя) считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные или в электронной форме ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов».

7.Разместить настоящее постановление на официальном сайте МО «Гиагинский район».

8. Постановление вступает в силу с момента его опубликования в газете «Красное знамя»

9. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности начальника Управления культуры МО «Гиагинский район» Хамину В.Е.

 Глава муниципального образования

 «Гиагинский район»                                                                    В.Пуклич

Приложение №1

к Административному регламенту МБОУ ДОД «Гиагинская детская школа искусств» МО «Гиагинский район»
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях»

 




Директору 






 МБОУ ДОД

 «Гиагинская детская школа искусств»


                                               ________________________________________

                                                             от______________________________________

    

        


  Ф.И.О. родителя (законного представителя)

                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ                                     

     Прошу принять моего(ю) сына(дочь) в  школу для обучения по образовательной программе (подчеркнуть нужное):

1.  «Фортепиано»

2. «Струнные инструменты(скрипка)»

3. «Духовые инструменты(флейта)»

4. «Народные инструменты (баян,аккордеон, домра, балалайка, гитара)»

5. «Ударные инструменты(ксилофон)»

6. «Изобразительное искусство»

7. «Хореография»

СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ

1. Фамилия 

 _____________________________________________________________________________

2. Имя, отчество _____________________________________________________________________________

3. Число, месяц и год рождения _____________________________________________________________________________

4. Место рождения _____________________________________________________________________________

5. Гражданство _____________________________________________________________________________

6.Адрес

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

7. Адрес фактического проживания _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ

1. № общеобразовательной школы, класс _____________________________________________________________________________

2. Смена в общеобразовательной школе в следующем учебном году _____________________________________________________________________________

3.№ детского сада_________________________________________________________________________ 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ)

ОТЕЦ: Ф.И.О. _____________________________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________________________________

Гражданство

 _____________________________________________________________________________

Телефон домашний                               служебный 

_____________________________________________________________________________

Телефон сотовый _____________________________________________________________________________

МАТЬ: Ф.И.О. _____________________________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________________________________

Гражданство 

_____________________________________________________________________________

Телефон домашний                               служебный _____________________________________________________________________________

Телефон сотовый _____________________________________________________________________________

Ознакомлен(а) с Уставом, Лицензией на осуществление образовательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся (« Закон об образовании в РФ» №273-ФЗ от 29.12.2012г.).

Подпись родителя (законного представителя)_____________________/__________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

«________»______________________20____ г.

Даю согласие на обработку своих персональных данных и своего ребенка.

Подпись родителя (законного представителя)____________________/___________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

«________»______________________20____ г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ ПО ОТБОРУ ДЕТЕЙ:

Музыкальные данные и творческие способности:

Слух_________________________________________________________________________

Память_______________________________________________________________________

Ритм_________________________________________________________________________

Музыкальный инструмент (есть ли в наличии)______________________________________________________________________

Особые замечания

_____________________________________________________________________________

Председатель комиссии 

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

Члены комиссии 

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

Решение приемной комиссии:

Зачислить в ______класс по образовательной программе (подчеркнуть нужное)

8. «Фортепиано»

9. «Струнные инструменты(скрипка)»

10. «Духовые инструменты(флейта)»

11. «Народные инструменты (баян, аккордеон, домра, балалайка, гитара)»

12.  «Ударные инструменты(ксилофон)»

13. «Изобразительное искусство»

14. «Хореография»

с «____» ______________________ 20___ г. 

Подпись председателя приемной комиссии

 _______________________________________

«_______»______________________20______г.

Управляющая делами                                                                             С.В.Малахова
Приложение №1
к Административному регламенту МБОУ ДОД «Дондуковская детская школа искусств» МО «Гиагинский район»
по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление дополнительного образования детей в образовательных учреждениях»

 




Директору 






 МБОУ ДОД

 «Дондуковская детская школа искусств»


                                               ________________________________________

                                                             от______________________________________

    

        


  Ф.И.О. родителя (законного представителя)

                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ                                     

     Прошу принять моего(ю) сына(дочь) в  школу для обучения по образовательной программе (подчеркнуть нужное):

1.  «Фортепиано»

2.  «Народные инструменты (баян, аккордеон)»

3. «Изобразительное искусство»

4. «Хореография»

СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ

1. Фамилия 

 _____________________________________________________________________________

2. Имя, отчество _____________________________________________________________________________

3. Число, месяц и год рождения _____________________________________________________________________________

4. Место рождения _____________________________________________________________________________

5. Гражданство _____________________________________________________________________________

6.Адрес

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

7. Адрес фактического проживания _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ

1. № общеобразовательной школы, класс _____________________________________________________________________________

2. Смена в общеобразовательной школе в следующем учебном году _____________________________________________________________________________

3.№ детского сада_________________________________________________________________________ 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ)

ОТЕЦ: Ф.И.О. _____________________________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________________________________

Гражданство

 _____________________________________________________________________________

Телефон домашний                               служебный 

_____________________________________________________________________________

Телефон сотовый _____________________________________________________________________________

МАТЬ: Ф.И.О. _____________________________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________________________________

Гражданство 

_____________________________________________________________________________

Телефон домашний                               служебный _____________________________________________________________________________

Телефон сотовый _____________________________________________________________________________

Ознакомлен(а) с Уставом, Лицензией на осуществление образовательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся (« Закон об образовании в РФ» №273-ФЗ от 29.12.2012г.).

Подпись родителя (законного представителя)_____________________/__________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

«________»______________________20____ г.

Даю согласие на обработку своих персональных данных и своего ребенка.

Подпись родителя (законного представителя)____________________/___________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

«________»______________________20____ г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ ПО ОТБОРУ ДЕТЕЙ:

Музыкальные данные и творческие способности:

Слух_________________________________________________________________________

Память_______________________________________________________________________

Ритм_________________________________________________________________________

Музыкальный инструмент (есть ли в наличии)______________________________________________________________________

Особые замечания

_____________________________________________________________________________

Председатель комиссии 

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

Члены комиссии 

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

_________________________/___________________________________________________/

                                 подпись                   расшифровка подписи

Решение приемной комиссии:

Зачислить в ______класс по образовательной программе (подчеркнуть нужное)

5. «Фортепиано»

6.  «Народные инструменты (баян, аккордеон)»

7. «Изобразительное искусство»

8. «Хореография»

с «____» ______________________ 20___ г. 

Подпись председателя приемной комиссии

 _______________________________________

«_______»______________________20______г.

Управляющая делами                                                                             С.В.Малахова
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