РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ

Администрация муниципального образования «Гиагинский район»
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АДЫГЭ РЕСПУБЛИКЭМКIЭ 

Муниципальнэ образованиеу 

«Джэджэ районым»  иадминистрацие




ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  ____________  2012г. №             

ст.Гиагинская

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение жильем 

детей-сирот и детей,оставшихся без попечения родителей»          

    В целях повышения качества предоставления муниципальной услуги,повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления ,руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

                                                    П о с т а н о в л я ю:

      1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение жильем детей-сирот и детей,оставшихся без попечения родителей» согласно приложению к настоящему постановлению.

    2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Гиагинский район».

      3. Опубликовать данное постановление в районной газете «Красное знамя».

    4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации по социально-культурному развитию района.

   5.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава МО «Гиагинский район»                                                        В.И.Пуклич             

Приложение

к Постановлению главы

МО «Гиагинский район»

________________№______

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение жильем 

детей-сирот и детей,оставшихся без попечения родителей» 

1.Общие положения

  1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение жильем детей-сирот и детей,оставшихся без попечения родителей» 

разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления.

 2.Муниципальная услуга исполняется ведущим специалистом отдела по муниципальным заказам администрации муниципального образования «Гиагинский район».

                              2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1.Наименование муниципальной услуги и получатели муниципальной услуги.

  2.1.1.Наименование муниципальной услуги- обеспечение жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

 2.1.2.Получателями муниципальной услуги являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей,  не имеющие закрепленного жилого помещения,признанные в установленном порядке нуждающимися в жилых помещениях, постоянно проживающие на территории муниципального образования «Гиагинский район».

    Для признания нуждающимися в улучшении жилищных условий заявители и члены их семей предоставляют уполномоченному должностному лицу заявление с полным пакетом необходимых документов.

        2.2.Нормативные правовые акты,регулирующие исполнение муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по признанию детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающимися в улучшении жилищных условий осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. №188-ФЗ;

Федеральный закон №159 от 21.12.1996 г. «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

Закон Республики Адыгея от 08.04.2008г. №163 «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Республики Адыгея по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой и попечительством»;

Закон Республики Адыгея от 20.01.2006 года №400 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,предоставляемых по договорам социального найма»;

Приказы Министерства регионального развития РФ «О нормативе стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья на полугодие и средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по субъектом Российской Федерации на квартал»;

Постановление Кабинета Министров Республики Адыгея от 24 октября 2011 г. №219 «О порядке осуществления государственных полномочий Республики Адыгея по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой и попечительством, не имеющих закрепленных жилых помещений»;

Иные нормативные правовые акты Российской Федерации,Республики Адыгея и органа местного самоуправления МО «Гиагинский район».

  2.3. Размер платы,взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Муниципальная услуга предоставляется лицам из числа детей-сирот и детей,оставшихся без попечения родителей, не имеющих закрепленного жилого помещения, нуждающихся в жилье, после окончания пребывания в образовательном учреждении или учреждении социального обслуживания, а также в учреждениях всех видов профессионального образования, либо по окончании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации, либо после возвращения из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы. Лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обеспечиваются органами исполнительной власти по месту жительства вне очереди жилой площадью не ниже установленных социальных норм.

  2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

-постановка заявителя на учет,с последующим обеспечением жильем,  

-отказ от предоставления муниципальной услуги,

-прекращение предоставления муниципальной услуги- обеспечение гражданина жильем.

 2.4.1.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в признании лиц из числа детей – сирот, детей, оставшихся без попечения родителей нуждающимися в жилье являются:

а) несоответствие лиц из числа детей – сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, требованиям, указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента;

б) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в п.2.5 настоящего Административного регламента;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г)ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки.

  2.5.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

      1) заявление гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

2)копии  паспорта, свидетельства о рождении- на всех членов семьи;

3)копия свидетельства о смерти родителей( решение суда о лишении родительских прав);

4) документы, подтверждающие гражданское состояние и состав семьи гражданина (свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);

5) документы, подтверждающие место жительства гражданина (выписка из домовой книги) и технические характеристики жилого помещения;

6)документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.);

7)адресная справка ( с указанием всех ранних адресов регистрации);

8) копия документа о направлении ребенка в государственное  учреждение, под опеку(попечительство)или копии договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью;

9)справка органа опеки и попечительства о наличии или отсутствии у заявителя закрепленной жилой площади;

10) справка с места жительства ребенка-сироты в Домах ребенка и учебных заведениях с указанием времени нахождения в них; 

11)справки из БТИ( о (не) имении права собственности на объекты недвижимости) на всех членов семьи;

12)справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество  о наличии(отсутствии) у гражданина и членов его семьи жилых помещений на праве собственности ( справки  Управления Федеральной службы государственной регистрации , кадастра и картографии по Республике Адыгея);

13)копия военного билета либо документа из образовательного учреждения об окончании(прекращении) обучения в образовательном учреждении, либо справка об освобождении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

14)справка из администрации  районов других населенных пунктов по прежнему месту жительства о постановке на учет детей-сирот и детей,оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в жилье или об отсутствии заявителя в данных списках;

15)иные, необходимые в отдельных случаях документы.

   Специалист администрации в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих органах следующие в их распоряжении документы (сведения):

а)справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество  о наличии(отсутствии) у гражданина и членов его семьи жилых помещений на праве собственности ( справки  Управления Федеральной службы государственной регистрации , кадастра и картографии по Республике Адыгея).

   Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5  рабочих дней со дня его поступления.

   2.6.Порядок информирования и консультирования о предоставлении муниципальной услуги

2.6.1.Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

-непосредственно у специалиста администрации при личном либо письменном обращении заинтересованных лиц,

-с использованием средств телефонной связи,

-с использованием сети Интернет,

- в средствах массовой информации.

2.6.2.Место нахождения специалиста:385600, Республика Адыгея, станица Гиагинская, ул. Кооперативная,35, каб.21.

2.6.3.График приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом:

Понедельник-пятница с 8.00- 16.00, перерыв  12.00-13.00

Суббота ,воскресенье - выходной

2.6.4.Справочный телефон.

Телефон специалиста, предоставляющего муниципальную услугу  8(87779)9-10-99.

2.6.5.Адрес электронной почты: giaginskadmin@mail.ru  .

2.6.6.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6.7.Специалист, ответственный за консультирование и информирование получателей муниципальной услуги :

     - предоставляет информацию о нормативных  правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;

      - выдает список документов, необходимых для постановки на жилищный учет;

      - разъясняет порядок получения документов.    

2.6.8.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

        - достоверность предоставляемой информации;

        - четкость изложения информации;

        - полнота информации.

2.6.9. При консультировании граждан по телефону специалист, сняв трубку, должен представиться и назвать:

        -наименование органа;

        -должность;

        -фамилию,имя,отчество.

   Во время разговора специалист обязан относиться к обратившимся гражданам внимательно, произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми.

2.6.10.При консультировании по письменным обращениям или обращениям в форме электронного документа граждан специалист готовит разъяснения в пределах установленной компетенции.

                        3.Сроки предоставления муниципальной услуги

    3.1.Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается по результатам рассмотрения заявлений о принятии на учет и всех необходимых документов  уполномоченным органом  по учету не позднее тридцати рабочих дней со дня представления документов. Специалист по учету не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину , подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения.

      3.2.Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

 3.2.1.Помещение где предоставляется муниципальная услуга должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному,искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».

  3.2.2.Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных,печатающим устройствам.

  3.2.3.Места ожидания в очереди на прием к специалисту должны быть оборудованы стульями(кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками).

      3.2.4.Требования к оформлению входа в здание :

   здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги,должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

    вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование,место нахождения,режим работы.            

               4. Порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

    4.1.Граждане имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц  в досудебном  или судебном порядке. Жалоба на действия(бездействия) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке Главе МО «Гиагинский район».

     4.2.Жалоба поданная в письменной форме или в форме электронного документа должна содержать:

   а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию,имя,отчество соответствующего должностного лица, которому адресована жалоба;

  б)фамилию,имя,отчество лица,подавшего жалобу, почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, и адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа,уведомление о переадресации обращения;

     в)существо жалобы;

     г)личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В подтверждение своих доводов заявитель имеет право прилагать к жалобе документы и материалы либо их копии.

     4.3.Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается заявителю в случаях, если:

    а)в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, его почтовый  или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

  б)жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу уполномоченного лица, а также членов его семьи;

    в)текст жалобы не поддается прочтению;

  г)в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

  д)разглашаются сведения, составляющие государственную  или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

        4.4.Жалоба, поступившая в администрацию в письменной форме или в форме электронного документа, рассматривается в течении 30дней со дня регистрации.

         5.Контроль за предоставлением муниципальной услуги. 

     5.1.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации МО «Гиагинский район» по социально-культурному развитию района.

  5.2.Контроль за деятельностью администрации МО «Гиагинский район», исполняющей государственные полномочия по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,а также детей,находящихся под опекой и попечительством, не имеющих закрепленных жилых помещений осуществляется Министерством образования и науки Республики Адыгея.

Управляющая делами                                                                С.В. Малахова
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